ZARZADZENIE NR 281/18
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 29 czerwca 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin

Na podstawie § 59 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin stanowigcego
Zatacznik do Zarzadzenia Nr 562/17 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 29 grudnia 2017 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 48/18
Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 26 stycznia 2018 r. Zarzadzenie Nr 206/18 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 16 maja 2018 r., Zarzadzenie Nr 228/18 Prezydenta Miasta Szczecin
z dnia 29 maja 2018 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Szczegblowym zakresie zadan realizowanych przez jednostki organizacyjne
Urzedu Miasta Szczecin, stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 67/18 Prezydenta Miasta
Szczecin z dnia 9 lutego 2018r. w sprawie szczegdélowego zakresu zadan realizowanych przez
jednostki organizacyjne Urzedu Miasta Szczecin (zm. Zarzadzenie Nr 131/18 Prezydenta
Miasta Szczecin z dnia 28 marca 2018 r. ) wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w § 6 w ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) prowadzenie rejestrow i ewidencji upowaznien.”;
2)w § 13 wust. 3 po pkt 15 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:

,106) realizacja $wiadczenia pieni¢znego, stanowigcego Sswiadczenie rodzinne, ,,Bon
opiekunczy:Alzheimer 75”7, wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie
swiadczen, zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen.”;

3)w§21:
a) w ust. 4 skresla si¢ pkt 4,
b) ust. 8 otrzymuje brzmienie:
3. W zakresie nadzoru nad realizacja budzetu oraz sporzadzania zbiorczej
sprawozdawczosci i1 informacji finansowej Miasta:

1) prowadzenie ogoélnego nadzoru budzetowego w zakresie planowania i realizacji
budzetu Miasta przez dysponentow pod katem:

a) prawidtowosci klasyfikacji budzetowe;,
b) poprawnosci uktadu zadaniowego budzetu Miasta,
¢) rzetelnosci planowania dochodow budzetowych,

d) przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w czesci dotyczacej
planéw finansowych dysponentow budzetu miasta oraz uprawnien do
dokonywania zmian w budzecie Miasta,

e) analizy powigzan zbudzetem Miasta jednostek budzetowych
1 samorzadowych instytucji kultury;

Id: 1895EAA4-B9D6-4C69-90A1-58DA181E2CF1. Podpisany Strona 1



2) dokonywanie biezacych iokresowych analiz budzetu Miasta celem opiniowania
wnioskow dysponentow w zakresie wprowadzenia zmian,;

3) przygotowywanie opinii budzetowych dla potrzeb Prezydenta w zakresie
rozpatrywania spraw budzetowych;

4) opracowywanie okresowych informacji dla potrzeb Rady i Prezydenta w zakresie
wykonywania dochodow 1 wydatkow budzetowych oraz zadan zleconych z zakresu
administracji rzadowej;

5) wspotpraca z Wydziatem Ksiggowosci w zakresie harmonogramu realizacji budzetu
Miasta i sprawozdawczosci;

6) opracowywanie materialdw do publikacji w formie ksigzek i broszur dotyczacych
budzetu Miasta oraz sprawozdan z jego wykonania;

7) opracowywanie materialdow dotyczacych finanséw Miasta, przeznaczonych do
prezentacji na stronie internetowej Miasta oraz biezacy nadzor nad ich aktualizacja;

8) opracowywanie materiatbw do prezentacji multimedialnych dotyczacych budzetu
Miasta.

9) przeprowadzanie analizy dochodow 1wydatkéw budzetowych w uktadzie
porownawczym w okresie kilkuletnim;

10) opracowanie materialdéw w zakresie budzetu i realizacji polityki budzetowe;.”.
4) w § 26 w ust. 4 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a - 2¢c w brzmieniu:

,»2a) zapewnianie  bezpieczenstwa w zakresie przetwarzania danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

2b) zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania;

2¢) prowadzenie rejestru kategorii czynnos$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
administratora we wspotpracy z wydziatami 1 biurami;”;

5) § 37 otrzymuje brzmienie:

»§ 37. Do zadah samodzielnego stanowiska - inspektora ochrony danych nalezy
realizowanie = zadan  wynikajagcych  z przepisbw  rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE L 119 z27.04.2016, s.1, Dz.U.UE L
127 2 23.05.2018, s.2) oraz innych przepiséw prawa obowigzujacych w tym zakresie,
w szczegblnoscei:

1) informowanie administratora oraz pracownikéw Urzedu, ktérzy przetwarzaja dane
osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na podstawie  przepisow
o ochronie danych, doradzanie im wtej sprawie oraz podejmowanie dzialan
zwiekszajace §wiadomos$¢ pracownikow Urzedu poprzez szkolenia,

2) doradzanie irekomendowanie okreslonych dziatan administratorowi w zakresie
ochrony danych osobowych,

3) monitorowanie przestrzegania  przepisow o ochronie danych oraz polityk
administratora, w tym podzial obowigzkow, dziatania zwigkszajace §wiadomose,
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szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

4) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw przetwarzania dla ochrony
danych oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

5) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
6) petienie funkcji punktu kontaktowego:

a) dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa
w art. 36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,

b) dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach zwigzanych
z przetwarzaniem ich danych osobowych w przypadku incydentu
zwigzanego znaruszeniem ochrony danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przyslugujacych im na mocy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r.;

7) prowadzenie okresowych przegladow stanu zabezpieczenia danych osobowych,
audytow 1 przedstawianie ich wynikow administratorowi,

8) realizacja zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania,

9) prowadzenie rejestru czynnosci,

10) prowadzenie dokumentacji administratora zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .,

11) dokonywanie analizy ryzyka celem zastosowania skutecznych —metod
organizacyjnych itechnicznych dla wlasciwej ochrony danych osobowych
u administratora danych osobowych, aw przypadku potrzeby oceny skutkdéw
naruszenia ochrony danych osobowych.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom ikierownikom wlasciwych
wydzialdw 1biur oraz samodzielnym stanowiskom dziatajacym poza strukturg wydziatow
i biur Urzedu Miasta Szczecin.

§ 3. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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